Liebe xxx,
von der Schule hast du eine E-Mail-Adresse bekommen.
Deine E-Mail-Adresse heiff)t: xxxxxx@gs-metelen.de

Eine E-Mail ist ein Brief, den du Uber das Internet verschickst.
So kénnen wir uns gegenseitig schreiben.

In dieser Anleitung lernst du, wie du dein E-Mail-Konto von der Schule
Offnen kannst.

AuBerdem erkldre ich dir, wie du deine E-Mails lesen kannst und wie du E-

Mails schreiben kannst.
Probiere es einfach mal aus!

Liebe Griufle
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So kannst du in dein E-Mail-Konto schauen

1) Gehe mit deinem Handy, Tablet oder Computer ins Internet.

Gehe auf diese Seite: www.gs-metelen.de

Jetzt siehst du dieses Bild:

St. Vitusschule Metelen
gs-metelen.de

IServ-Anmeldung

Angemeldet bleiben

_.IServ

2) Trage deinen Namen und dein Passwort ein.

St. Vitusschule Metelen

gs-metelen.de

Schreibe

IServ-Anmeldung / AXXXXXXX
f

\ Schreibe
Angemeldet bleiben

XXXXXXX

IServ

* ¢ GEEENNNND

IServ Schulserver
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3) Jetzt 6ffnet sich dein ISERV-Konto an unserer Schule.

Du siehst dieses Bild. Das ist die Startseite.

B Sstariseite - 1Serv - gs-metelende X 4 = [n]
« C @ gs-metelende/iserv/ Gy - O
St. Vitusschule Metelen
IServ
oo c—
* 1 z 03.04.2020 114
|
@ Hallo I
5 it #
& IServ-App x

E-Mail
- Es befindet sich keiNg ungelesene E-Mail im Posteingang - Laden Sie die IServ-App fUr eine fur Ihr Mobilgerat
Datelen optimierte Nutzung:
% Kalender A E-Mails senden und empfang s Ladenim
® A pp Store

@ Messenger

T
P* Google Play

Es gibt zur Zeit

™ Kalender

- Keine in den nachsten 14 Tagen -

8 Termine anzeigen

*) Geburtstage

- Keine in den ndchsten 7 Tagen -

NN\

Auf der Startseite steht hier dein Name.
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So kannst du dein ISERV-Konto schlief3en

Wenn du nach draufen gehst, dann schlie3t du die Haustlr hinter dir.

Genauso musst du auch dein ISERV-Konto immer wieder zuschliefen, wenn
du es nicht mehr benutzen mdéchtest. Du musst dich dazu abmelden. Das

geht so:

1) Klicke auf den kleinen Pfeil neben deinem Namen.
/

St. Vitusschule Metelen

. IServ
[CI— Hallo I

(&) E-Mail & IServ-App

E-Mail
- Es befindet sich keine ungelesene E-Mall im Posteingang - Laden Sie die IServ-App fir eine fur Ihr Mobilgerat
Dateien optimierte Nutzung:
"5 Kalender A E-Mails senden und empfangen

PR
[ App Store
@ Messenger

= News

P> éé)érgle Play

Es gibt zur Zeit keine Neuigkeiten.

™ Kalender

- Keine in den nachsten 14 Tagen -

%) Geburtstage

- Keine in den nachsten 7 Tagen -

@ Termine anzeigen

2) Jetzt 6ffnet sich unter deinem Namen ein kleines Fenster.
Das sieht so aus:

& Benachrichtigungen & Posteingang 1

[ & - ” Von Betrefl Datum If Groge

/& Einstellungen B Entwirfe

# | ] Herzlich willkommen! 03.04.2020 11:53
A G t

<71 Abmelden

T—— il Papierk
@ Wessenger

>
Zeige Eintrage 1 bis 1 1

. & Proil m Q| -~
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'3 Abmelden

3) Klicke auf

Jetzt schlief3t sich dein E-Mail-Konto.

Du kommst wieder auf die Anmeldeseite.

St. Vitusschule Metelen
gs-metelen.de

IServ-Anmeldung

<) Anmelden Angemeldet bleiben

IServ

IServ Schulserver
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So kannst du deine E-Mails lesen

1) Du bist auf der Startseite deines E-Mail-Postfachs.
>4 E-Mail

Klicke auf

B stanseite - IServ - gs-metelende X 4 _ a

<« C @ gs-metelendefisery/

. Vitusschule Metelen

IServ
o+ —
#
al o
Hall
(& E-Mail 8 IServ-App x
E-Mail
- Es befindet sich keine ungelesene E-Mail im Posteingang - Laden Sie die IServ-App fiir eine fir Ihr Mobilgerat
Datelen optimierte Nutzung:
"] Kalender A E-Mails senden und emptanger

@ Messenger

L !il;;pStore
= News

"\

Gbogle Play

Es gibt zur Zeit keine Neuigkeiten.

™ Kalender

- Keine in den nichsten 14 Tagen -

* Geburtstage

- Keine in den néchsten 7 Tagen -

Jetzt 6ffnet sich dein E-Mail-Postfach. #

Eigentlich ist es so, als ob du in deinem Haus in ein ganz bestimmtes
Zimmer gehst.

Du siehst dieses Bild.

Hier siehst du alle E-Mails, die du bis jetzt bekommen hast.

teingang - E-Mail - IServ + EEr—
« C @ gs-metelendefiserv/mai ¢ b o :
St. Vitusschule Metelen
IServ
" ©Apps @ Hite
) —
# Verfassen
o] a
s
2 Posteingang 1
E-Mail & - * Datum If croge
B Entwirfe
Dateien #r _ 03.04.2020 11:53 1KB
"5 Kalender
@ Messenger

Zeige Einrage 1 bis 1 von 1
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3) Du findest zu jeder E-Mail mehrere Informationen.

B Posteingang - E-Mail - 1Serv - g X + — o x
<« C @ gs-metelende/iserv/mai o a a
St. Vitusschule Metelen
IServ
# @Apps @ Hiffe
# Verfassen
— G a
1z 4
E-Mail Betreff Datum IF croge
Dateien Herzlich willkommen! 03.04.2020 11:53 1KB
4
%3 Kalender
@ Messenger
>

Hier steht, wer die E-
Mail geschickt hat.
Das ist der Absender.

Hier steht der Betreff.
Das ist die Uberschrift
der E-Mail.

Hier steht, wann du
die E-Mail
bekommen hast
(Datum und Uhrzeit).

Neue E-Mails sind immer fett gedruckt. Das bedeutet, die Schrift ist

etwas dicker.

4) Wenn du eine E-Mail lesen méchtest, klickst du auf den Namen des
Absenders oder den Betreff.

5) Jetzt 6ffnet sich die E-Mail und du kannst die Nachricht lesen.

Probiere jetzt einmal aus, ob du meine erste E-Mail an dich lesen

kannst: \

St. Vitusschule Metele:

Cp—

L Posteingang
E-Mail

B Entwirfe
Dateien

s
9 Kalender

@ Messenger

® -

fon Betreff

_ Herzlich willkommen!

Datum IF oréke

03.04.2020 11:53 1KB
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6) Wenn du die E-Mail gelesen hast und zurick auf die Startseite deines
E-Mail-Postfachs gehen mdochtest,

<« Zuriick

\

klickst du auf

8t. Vitusschule Metelen

h i
“

=
£ Zurlick

£l & Posteingang + Antworten | %= Allen antworten | < Welterleiten & Verschieben ~ ¥ Drucken [l Papierkorb Meh
-Mail

B Entwirrfe
Dateien

A Gesendet Vo F
s An i
9 | Kalender fl Paplerkorb Betreff: Herzlich willkommen!

03.04.2020 11:53
@ Vessenger

¥ Unerwiinscht

herzlich willkommen! Schén, dass du es geschafft hast, dein E-Mail-Konto zu dffnen und in dein E-Mail-Postfach zu schauen. Hier findest du nun die erste E-
Mail ven mir

> £ Einstellunges
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So kannst du eine E-Mail schreiben oder beantworten

Wenn du jemandem schreiben mochtest, gibt es zwei Moglichkeiten:

- Moglichkeit 1:
Du kannst auf eine E-Mail antworten, die du bekommen hast.

- Mdoglichkeit 2:
Du kannst eine eigene, neue E-Mail schreiben.
Auf den ndchsten Seiten kannst du nachlesen, wie es geht.
Du kannst aber nur an andere Menschen an unserer Schule schreiben. Das

haben wir aus Sicherheitsgrinden gemacht. Du kannst also auch deiner
Mama und deinem Papa keine Emails schreiben.
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Maoglichkeit 1:
So kannst du auf eine E-Mail antworten, die du bekommen hast

1) Offne die E-Mail, die du beantworten méchtest.

® Antworten

\

2) Klicke auf

BB Fosteingang - E-Mail - 1Serv-g: X 4 = [u} X
< C @ gs-metelende/iserv/mail?path=INBOX&msg=1 * Gy a
St. Vitusschule Metelen
IServ
o ——
' OApps @ Hie
[ —
X < Zurick
; & Posteingang # Antworten %~ Allen antworten | = Welterleiten & Verschieben « ® Drucken [ Papierkorb Mehr~
E-Mail
Dateien von]
. An: 3
9| Kalender Betreff: Herzlich willkommen! 03.04.2020 11:63

@ Vessenger

herzlich willkommen! Schén, dass du es geschafft hast, dein E-Mail-Konto zu éffnen und in dein E-Mail-Postfach zu schauen. Hier findest du nun die erste E-
Mail von mir

3) Jetzt siehst du dieses Bild:

E-Mail verfassen x

Hier steht, wer die E-
Mail bekommt.

n Warnung: Sie verfiigen nicht iber das Recht, E-Mails mit externen Servern auszutauschen

Empranger I Kopi ~

Betreff * Re: Herzlich wilkommen!

_ _ Hier kannst du deine
Anhang  ® Hochladen [ IServ-Dateien .
< Antwort schreiben.

<=

Elke Rensing| 11:53:
> n,

>

> herzlich willkommen! Schén, dass du es geschafft hast, dein E-Mail-Konto zu 6ffnen und in dein E-Mai ach zu schauen. Hier . .
findest du nun die erste E-Mail von mir. H Ie r Ste ht d Ie E -
>

> Versuche doch einmal, mir zu antworten. Uber eine E-Mail von dir wiirde ich mich freuen! \ Ma I l G uf d Ie d u
’

>
> Liebe Grike von

- antwortest.

el

A Senden 4 Speichern Formatiert

4) Schreibe deine Antwort auf.

4 Senden

Wenn du fertig bist, klickst du auf

Jetzt wird deine E-Mail verschickt.
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Probiere jetzt einmal aus, ob du mir eine Antwort auf meine erste E-Mail
schreiben kannst.

[E-Mail verfassen x

n Warnung: Sie verfligen nicht Uber das Recht, E-Mails mit externen Servern auszutauschen.
empran Kopie ~

Betreff* Re: Herzlich willkommen!

Anhang @ Hochladen B 1Serv-Dateien

_v

>
> herzlich wilkommen! Schén, dass du es geschafft hast, dein E-Mail-Konto zu éffnen und in dein E-Mail-Postfach zu schauen. Hier
findest du nun die erste E-Mail von mir.

>

> Versuche doch einmal, mir zu antworten. Uber eine E-Mail von dir wiirde ich mich freuen!

>

> Liebe GriBe von

M Speichern [T Formatiert
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Maoglichkeit 2:
So kannst du eine eigene, neue E-Mail schreiben

1) Offne dein E-Mail-Postfach.

E-Mail
Dazu musst du auf der Startseite auf b al klicken.

-

B Stariseite - IServ - gs-metelende X 4 = [n]

€ C @ gs-metelendeisery/ %

$t. Vitusschule Metelen

IServ
o o o—
L3 4 4
[
Fiallo S
5 cugrifi
(= E-Malil 5 IServ-App x
E-Mail
- Es befindet sich keine ungelesene E-Mail im Posteingang - Laden Sie die IServ-App fiir eine fur Ihr Mobilgerat
Dateien optimierte Nutzung:
"' Kalender A E-Mails senden und emptangen Y

Laden im
@& AppStore
@& Messenger PP

= News

.~ Gbogle Play

Es gibt zur Zeit keine Neuigkeiten.

™ Kalender

- Keine in den nachsten 14 Tagen -

*) Geburtstage

- Keine in den nachsten 7 Tagen -

2) Nun bist du in deinem E-Mail-Postfach.

# Verfassen

Klicke auf

E-Mail & - g Von Betreff Datum I¥ créne

Dateien * ] Herzlich willkommen! 03.04.2020 11:53 1K8
"5 Kalender
i Messenger

> £ Einstellunge:

Zeige Eitrage 1 bis 1 von 1
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3) Jetzt 6ffnet sich dieses Fenster:

E-Mail verfassen

Empfanger

Betreff *

Anhang @ Hochlader B 1Serv-Datele

4) Nun kannst du deine E-Mail schreiben.
Hier schreibst du die

E-Mail-Adresse.

Du kannst an Lehrer und
Kinder aus der St. Vitus
Schule schreiben.

Tippe den Namen der
Person ein. Dann zeigt
dir der Computer, die E-
Mail-Adresse an.

Klicke auf die E-Mail-
Adresse, die du nehmen
mochtest.

Hier schreibst du eine
Hier schreibst du deinen Uberschrift fiir deine
Text. E-Mail.
o _ - 4 Senden
5) Wenn du fertig bist, klickst du auf

Jetzt wird deine E-Mail verschickt.
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6) Du kannst an deine E-Mail auch eine Datei, z.B. einen Text oder ein
Foto mit verschicken. Dazu musst du entweder auf ,,Hochladen® oder
auf ,IServ-Dateien” klicken.

Bei ,,Hochladen“ kannst du Dateien auswdhlen, die auf deinem
Computer oder deinem Tablet gespeichert sind.

Bei ,,IServ-Dateien” kannst du Dateien auswdhlen, die bereits auf der
IServ-Plattform auf unserem Server in der Schule gespeichert sind.
Lass dir dabei von deinem Lehrer auf jeden Fall beim ersten Mal helfen
oder frage deine Eltern.

Probiere jetzt einmal aus, ob du eine eigene, neue E-Mail an deine
Klassenlehrerin oder deinen Klassenlehrer schreiben kannst!

Die E-Mail-Adresse kennen deine Eltern:  xxxx@gs-metelen.de

Du kannst auch an Kinder aus deiner Klasse schreiben.
Auch dafir haben deine Eltern eine Liste.
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